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GUIA DE NECESIDADES DEL PLAN DE FORMACION Y CAPACITACION
PARA EL PERSONAL ACADEMICO DE GRADO DE LA ESCUELA
SUPERIOR POLITECNICA DE CHIMBORAZO

1. GUIA DEL PLAN DE FORMACION Y CAPACITACION

La Guia de Necesidades del Plan de Formacion y Capacitacion para el Personal
Académico de grado de la Escuela Superior Politécnica de Chimborazo (ESPOCH),
establece el mecanismo para operativizar los procesos académicos/administrativos, que
son desarrollados por cada Carrera y Personal Académico, para garantizar el
cumplimiento eficiente de la normativa institucional y nacional.

Las actividades relacionadas a las funciones sustantivas Docencia, Investigacion y
Vinculacion con la Sociedad, estan sujetas a evaluaciones internas y externas por parte
de instituciones que regulan la educacion superior, por lo que, es imperativo se cumplan
en forma y tiempo establecido.

2. OBJETIVO DE LA GUIA DE NECESIDADES

La finalidad de la guia es dar a conocer a los Subdecanos/as o Directores/as Académicos
de Sedes, Coordinadores/as de Carrera y Personal Académico de la ESPOCH, la
aplicacion adecuada de procedimientos para la planificacion y ejecucion, de cursos con
financiamiento, que se realizan de forma permanente en areas pedagogicas y
especialidades especificas con base en las necesidades e intereses de los profesores,
impulsando de esta forma, el perfeccionamiento académico en la Institucion.

3. LINEAMIENTOS GENERALES

1. La aplicacion de la presente guia es de cumplimiento obligatorio para los
Coordinadores de Carrera, Coordinador/a/s de Cursos designado por el Decano/a
o Coordinador/a de Sede, para su aplicacion al inicio de cada Periodo Académico
Ordinario (PAO).

2. Se contara con los resultados de la Evaluacion Integral y al desempefio del
Personal Académico, con dicho sustento el Coordinador/a de Carrera/Cursos debe
monitorear, analizar, evaluar y socializar, las areas que requieren ser
profundizadas los conocimientos para el Personal Académico, sean estos:
Pedagogicos, TAC (Tecnologias para la Ensefianza y el Conocimiento) o cursos
Especificos.

3. Para poder valorar las areas en las que el Personal Académico requiere
perfeccionar los conocimientos, el Coordinador/a de Carrera/Cursos debe aplicar
una encuesta donde conste como minimo, los siguientes apartados:
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AREA FRECUENCIA (segun # de encuestas)
PEDAGOGIA Especificar alternativas definidas (minimo 3)
por la Comision de Evaluacion vy
Aseguramiento de Calidad y la Comision de
Carrera para recopilar las preferencias del
Personal Académico.

TAC (Tecnologias del | Especificar alternativas definidas (minimo 3)
aprendizaje y el | por la Comision de Evaluacion vy
conocimiento) Aseguramiento de Calidad y la Comision de
Carrera para recopilar las preferencias del
Personal Académico.

ESPECIFICOS Especificar alternativas definidas (minimo 3)
por la Comision de Evaluacion vy
Aseguramiento de Calidad y la Comision de
Carrera para recopilar las preferencias del
Personal Académico.

Para lo cual, se anexa las areas y especialidades, a considerar (anexo 1).

4. Una vez que se cuente con los resultados de las encuestas debidamente tabulados
e interpretados, el Coordinador/a de Carrera/Cursos debe verificar la siguiente
informacion:

a.- Para cursos internos con financiamiento, se visualizard en la pagina del
Ministerio de Trabajo (plataforma de la SETEC) los eventos que tienen aprobados
las empresas naturales, juridicas o independientes, como requisito sine qua non.

b.- Para cursos externos en dependencias, instituciones nacionales o
internacionales, que sean eventos especializados en el area de formaciéon o
investigacion seran llenados en la matriz de formacion y capacitacion
considerando las areas y especialidades del evento para el Personal Académico de
Grado (anexo 2).

5. Las Carreras en coordinacion con los Subdecanos/as o Directores/as Académicos
de Sedes deben remitir los requerimientos de capacitacion a la Direccion de
Desarrollo Académico, en las fechas establecidas por esta dependencia
institucional, a fin de gestionar la aprobacion del Plan Anual de Formacion y
Capacitacion, para el Personal Académico de Grado en Consejo Politécnico,
siendo de estricta responsabilidad de los requirentes la remision de dicha
informacion.

6. Se propendera desarrollar los eventos que contribuyan significativamente a la
evaluacion de carrera e institucional.

ANEXOS

(documentos adjuntos)
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PRESUPUESTO
TOTAL DEL CURSO
DE PRESUPUESTO
FECHA NOMBRE DE LA CAPACITACION, TOTAL DEL CURSO | NOMBRE Y TELEFONO DE CONTACTO
TENTATIVADE| HORARIO | TOTAL | DISTRIBUCION DE NO INCLUYE IVA.
FACULTAD CARRERA N°® AREA/ESPECIALIDAD O CURSO INICIOY FIN | TENTATIVO | HORAS HORAS EMPRESA SI EL INSTRUCTOR DE DEL COORDINADOR RESPONSABLE
5 DEL CURSO
DEL EVENTO CAPACITADORA ES CAIL/;C':ITI/\\I(;\ION,
INTERNACIONAL, )
REGISTRE EL
VALOR DEL CURSO
Lunes a 20 horas .
ADMINISTRACION PROGRAMACION NEUROLINGUISTICA APLICADO A |Del 21 al 25 de| Viernes de presenciales o en EMPRESA PUBLICA DE LA
FADE 1 40 . UNIVERSIDAD TECNICA $3.000,00 $3.360,00 Juan Carlos Pomaquero - 0984757792
DE EMPRESAS LOS ESTILOS DE APRENDIZAJES marzo de 2022| 17h00 a lineay 20 horas
) DE AMBATO UTA EP
21h00 auténomas
TOTAL PRESUPUESTO $3.000,00 $3.360,0




ANEXO 1 (Tabla de areas y especialidades)

CODIGO

AREAS

A

ADMINISTRACION Y LEGISLACION

AGRONOMIA

ZOOTECNIA

ALIMENTACION, GASTRONOMIA Y TURISMO

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

FINANZAS, COMERCIO Y VENTAS

CONSTRUCCION E INFRAESTRUCTURA

FORESTAL, ECOLOGIA Y AMBIENTE

EDUCACION Y CAPACITACION

ELECTRICIDAD Y ELECTRONICA

ESPECIES ACUATICAS Y PESCA

COMUNICACION Y ARTES GRAFICAS

MECANICA AUTOMOTRIZ

MECANICA INDUSTRIAL Y MINERIA

PROCESOS INDUSTRIALES

TRANSPORTE Y LOGISTICA

ARTES Y ARTESANIA

SERVICIOS SOCIOCULTURALES Y A LA COMUNIDAD

-l »n | mPO(v|0|28|rR|=|—|T|mM|m |0 | O w®

INDUSTRIA AGROPECUARIA

AREA | CODIGO

ESPECIALIDADES POR AREAS

A.l

Administracion General (Publica, Empresas, Microempresas,
Cooperativas, Aduanera, Agricola, Agropecuaria, Agroindustrial,
Bancaria, Financiera, Forestal, Hospitalaria, Hotelera, Inmobiliaria,
Pesquera, Minera, Etc.)

A.2

Gestion del Talento Humano (Manejo de Personal, Desempefio,
Motivacion, Liderazgo, Coaching, Trabajo en Equipo, Seleccidn por
Competencias, Plan Interno de Carrera, Comunicacién Organizacional,
Profesiogramas)

A3

Administracién Contable y de Costos (Matematica Financiera,
Estadistica, Tributaria, Normas de Contabilidad, Auditorias Financieras,
Contables, de Costos y Relacionadas, Normas Internacionales de
Informacidn Financiera NIIF)

A4

Evaluacién de Proyectos (Econdmica, Financiera)

>
o
=
=z
»
-
X
>
Q
(@8
P4
=<
—
m
2)
@
>
o
o
=2

A.5

Atencion y Servicios de Oficina: Secretariado (Operacién de Maquinas
de Oficina, Taquigrafia, Lectura Rapida, Oratoria, Redaccién Y
Ortografia), Recepcion, Servicio al Cliente, Archivo, Conserjeria,
Limpieza. Relaciones Humanas.

A.6

Legislacién (Aduanera, Negociacion, Mediacién, Arbitraje, Patentes,
Propiedad Intelectual, Tributaria, Laboral, Previsién Social, Agricola,




Financiera, Etc.)

Gestion de la Calidad (Normas, Auditorias de Sistemas de Calidad y

A.7 . . .
Mejoramiento Continuo)

B.1 Agricultura Organica

B.2 Semillas

B.3 Cereales

Cultivos (Siembra, Cosecha, Postcosecha, Manejo Nutricional de las

B.4 Plantas)

B.5 Leguminosas

B.7 Floricultura

B.8 Fruticultura

V|INONOYOV

B.9 Jardineria y Poda

B.10 Horticultura

B.11 |Sanidad Vegetal (Control Fitosanitario, Control de Plagas y Malezas)

Suelos y Agua (Manejo de Insumos Agricolas, Fertilizantes, Riego,

B.12 Abonos)

B.13 | Viticulturay Enologia

C.1 Sanidad Pecuaria (Veterinaria)

C.6 Esquila (Ovejas, Conejos, Llamas, Cabras)

Ganaderia Mayor (Bovinos-leche/carne-,Ovino, Caprino, Camélido,

Cc.9
Equinos)

Ganaderia Menor (Cuy, Conejo, Aves, Abejas, Anfibios, Moluscos,

C.10
Porcinos, Anélidos)

C.11 |Helicicultura (Caracoles)

N
)
o
—
m
(@)
=
>

C.12 |Inseminacidn Artificial y Técnicas de Manejo Genético

C.15 Produccién de Pastos

C.16 Alimentacién de Rumiantes

C.17 | Alimentacidon de Monogastricos

Elaboracién, Tecnologia y Produccion de Alimentos (Higiene,
D.1 Manipulacidn, Seguridad Alimentaria, Empaques, Etiquetado y
Trazabilidad); y, Hazard.

D.2 Banqueteria

D.3 Cocina Nacional e Internacional (Chef, Cocinero)

7

D.4 Panaderia y Pasteleria

D.5 Reposteria y Confiteria

D.6 Catering y Servicio de Bar y Comedores (Barman, Mesero)

Servicio de Recepcidn, Limpieza, Pisos y Afines (Recepcionista, Ama de

D.7 . .
Llaves, Botones, Camarera de Pisos, Encargado de Mantenimiento)

Turismo (Ecoturismo, Agroturismo, Etnoturismo, Turismo de Aventura,
D.8 Turismo Comunitario, Guia Nacional, Guia Especializado, Informacién,
Organizacién y Coordinacién de Eventos)

Servicio de Agencias de Viaje (Operacién, Transporte, Seguridad,

D.9
Ventas, Operadores, Reservas)
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D.10 |Diversificacién de destinos y Desarrollo de Inclusién Comunitaria
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E.1 Servicios Telematicos y Generados de Valor Agregado
E.2 Telecomunicaciones (Comunicacién Telefénica, Telegrafica, Satelital)
E.3 Instalacién, Mantenimiento y Reparacién de Fibra Optica
E.4 Enlace de datos
E.5 Transmisién, Emisidon y Recepcién de Informacién
E.6 Servicios de Comunicacion en Voz y Datos
E.7 Base de Datos Relacional (Oracle, Sybase, Sql, Server, Db2, Access,
) Informix, Datacom, Unicenter Tng)
E8 Control de Calidad (Auditoria Computacional, Evaluacién de Software,
) Sistemas de Seguridad)
E9 Hardware y Equipos (Arquitectura de Pc, Mantenimiento,
) Configuracién)
E.10 Internet E Intranet(Administracion de Firewall, Correo Electrénico,
) Navegadores)
Programas de Escritorio (Office, Hojas Electrénicas, Procesadores de
E.11 |Texto, Power Point), Computacién Bdsica U Operacion de
Computadoras.
E12 Software Especializado (Flex, Smartsuit, Autocad, Softland, Arc View,
) 3d)
E.13 Redes (Comunidades de Redes Tecnoldgicas, Servicios, Protocolos,
) Sefializacién, Armado, Operacidn, Mantenimiento y Conectividad)
£.14 Sistema Operativo (Ms-Dos, Windows 3xx, 95, 98, 2000, Vms,
) Computacion Basica u Operacién de Comput, Solaris, Novell, Unix)
Analisis de Sistemas ( Proyectos Informaticos, Problemas,
E.15 . ., . .,
Modelamiento de Informacidn, Reingenieria)
E16 Lenguaje de Programacidn (Pascal, Basic, Cobol, Visual Basic, C+++,
) Power Builder, Clipper, Java, PHP, Puntonet)
E.17 | Codificacion y Decodificacién de Sefiales en Medios de Comunicacion
1 Marketing y Ventas (Negociacion, Comercializacion, Marketing y
) Ventas de Productos y Servicios)
F.2 Comercio Exterior y Cambios
F.3 Comercio y Distribucidn Interna
F.4 Economia Aplicada
F.5 Crédito y Cobranzas
F.6 Deteccidn de Circulante y Documentos Falsos
F.7 Negocios y Comercio Electrénico
F.8 Mercado Financiero (Bolsa de Valores, Capitales, Monetarios, Futuros,
) etc.)
F.9 Presupuestos y Flujo de Caja
F.10 Riesgo Financiero (Analisis, Solvencia, Liquidez, Endeudamiento, etc.)
F.11 |Seguros (Andlisis, Costos, etc.)
F.12 |Tramites de exportacion e Importacion
H.1 Albadileria
H.2 Cafioneria (Conduccidn de Agua, Gas, Petrdleo)
H.3 Carpinteria de Obra Gruesa (Paneles, Puertas, Vigas, Ventanas)
H.4 Gasfiteria
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H.5 Carpinteria y Estructura Metdlica
H.6 Hojalateria (Bajadas de Agua, Canales)
H.7 Instalaciones Sanitarias (Alcantarillado, Gasfiteria)
H.8 Mantenimiento de Edificios y Acabados
H.9 Obras (Caminos, Puentes, Tuneles)
H.10 |Enfierradura
H.11 |Recubrimiento de Interiores y Exteriores (Pintura, Alfombra, Azulejos)
H.13 Tecnologia de la Construccidn (Planos, Materiales, Estructuras,
) Equipos, Etc.)
H.14 Arquitectura y Urbanismo (Proyectos, Restauracion de Edificios y
) Vivienda)
H.15 | Dibujo Técnico
H.16 |Construcciones Rurales
H.17 |Plomeria
1.1 Contaminacidon Ambiental
1.2 Gestidon e Impacto Ambiental
1.3 Manejo y Conservacion de Recursos Naturales
1.4 Produccién Limpia
1.5 Tratamiento de Residuos (Liquidos, Sélidos, Gaseosos)
1.6 Remediacion Ambiental
1.7 Economia Ambiental
1.8 Combate de Incendios Forestal
19 Plantacidén, Conservacién y Explotacion de especies forestales (Poda,
) Raleo Forestacion, Reforestacién, Agroforesteria, Viveros)
1.10 | Sanidad y Manejo Forestal
.11 Silvicultura
.12 | Geofisica (Sismologia, Meteorologia, Climatologia)
.13 Energias Alternativas
1 Capacitacién (Identificacién de Necesidades, Procesos de Capacitacion
) Continua y por Competencias Laborales, Evaluacion y Seguimiento)
12 Disefio Educativo y Curricular (Elaboracién de Proyectos Educativos,
) Planes y Programas de Educacidn, Capacitacidon y Formacion)
J.3 Evaluacién del Aprendizaje
14 Formacién de Instructores, Facilitadores, Monitores, Maestros, Guias,
) Formadores
J.5 Medios y Materiales Didacticos (Disefio, Elaboracidn)
16 Metodologia y Técnica De Aprendizaje (Pre Basica, Basica, Media,
) Diferencial, Adulto, Superior)
).7 Orientacion Vocacional
J.8 Idiomas
K.1 Electricidad Domiciliaria (Reparacion, Manejo y Mantenimiento)
K.2 Electricidad Automotriz
K.3 Electrodomésticos (Reparacion, Manejo y Mantenimiento)
K.4 Electromecanica (Instalacién y Mantenimiento de Motores Eléctricos)




K.5 Electrénica Industrial

Electrotecnia y Luminotecnia (Uso Industrial y Artistico del Sistema de

K-6 Alumbrado, Voltaje, Resistencia)

K.7 Instalacion Telefénica (Reparacion, Manejo y mantenimiento)

K.8 Redes Eléctricas (Baja, Media y Alta Tensidn, Instalaciones)

K.9 Electricidad Industrial (Reparacién, Manejo y Mantenimiento)

K.10 |Electréonica Automotriz (Inyeccidn)

L1 Biologia Marina (Seleccion Genética de Especies Acuaticas)

L.2 Manejo de Especies Acuaticas

L.3 Cultivo de Especies Acuaticas

L4 Pesca Artesanal y Buceo

L.5 Pesca Industrial

L.6 Tratamiento de Especies Acuaticas

L.7 Patologias de Especies Acuaticas
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L.8 Piscicultura (Produccion de Peces)

M.2 Medios de Comunicacion Social (Televisidn, Radio, Prensa Escrita)

M.3 Medios Audiovisuales (Videos, Peliculas, etc.)

M.4 | Métodos y Técnicas de Promocién y Difusién

M.5 |Traduccion e Interpretaciéon

M.6 |Lenguaje (Sefias, Tacto, etc.)

M.8 |Grabadosy Litografia

Gréfica (Impresién, Encuadernacion, Disefio y Diagramacion Grafica,

M.9 ..
Fotomecanica Full Color, etc.)

M.10 | Periodismo e Investigacién (Radio, TV.y Prensa)
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M.11 | Edicion

M.12 |Fotografia (Digital y No Digital)

N.1 Ajuste y Mantenimiento de Motores

N.2 Carroceria (Mantenimiento, Reparacion, Enderezada y Pintura)

N.3 Diagndstico y Reparacién de Sistemas Automotrices

N.4 Interpretacién de Catalogos y Diagramas

N.5 Mecdnica General (Basica)

N.6 Sistemas de Direccion, Frenos, Suspension, Transmisién

ZI410NOLNV YOINVIIN

Vulcanizacion (Montaje y Desmontaje Neumaticos, Balanceo de

N.7
Ruedas, etc.)

0.1 Construccion y Reparacién de Hornos

Exploracion y Explotacidn Minera (Extraccidn, Perforacidn de Cobre,

0.2 . .
Hierro, Petréleo, Otros)
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0.3 Forja (Fabricacion de Piezas Mediante Calor y Compresion)




SAVIYLSNANI SOSIO0Ud

0.4 Fresado (Fabricacion de Piezas, Engranajes, etc., Mediante Fresadora)
0.5 Fundicidn (Fabricacion de Piezas Mediante la Fusidon de Metales)
0.6 Matriceria (Fabricacidon de Moldes y Matrices de Piezas en Serie)
0.7 Mecénica de Banco (Fabricacion de Piezas Mediante Herramientas de
) Mano)
Metalmecanica Metalurgia (Estructuras Metalicas, Autopartes a fin de
0.8 Obtener Plantas de Proceso Llave en Mano, Superestructuras, Equipos
con Alto Grado de Automatizacion y Componente Tecnolégico)
Balance Metalurgico (Preparacion de Muestras, Analisis Quimico y
0.9 .
Balance de Materiales)
0.10 |Geologia (Mineralogia, Petrologia, Cristalografia, etc.)
0.11 |Rectificacién (Terminacidn de Piezas y Medidas Mediante Abrasivos)
0.12 |Soldadura (Eléctrica y Oxigas, Radiografia, etc.)
0.13 |Torneria (Fabricacion de Piezas y Partes Mediante Torno)
Tratamientos Térmicos (Mejoramiento de Propiedades de los Metales
0.14 . ,
Mediante Calor y Frio)
0.15 |Hidraulica
0.16 |Explosivos
P1 Petrdleo (Exploracidn, Extraccion, Procesamiento, Tratamiento y
) Distribucién)
P.3 Anticorrosivos (Cromado, Niquelado, Plastificado)
P.4 Automatizacién Industrial y Robética
Madera (Disefio, Técnicas, Procesamiento y Acabado, Muebles de
P.5 Hogar, Cocina, Oficina, Industria de la Construccidn, Puertas, Ventanas,
Pallets)
P.6 Cemento (Materiales de Construccién )
Ceramica y Vidrio (Disefio, Técnicas, Tallado, Procesamiento y Acabado,
P.7 Diversificacién en la
Concentracién del Sector Ceramico)
P.8 Cuero y Calzado (Disefio, Técnicas y Acabado)
P.9 Envases y Embalajes
P.10 | Refrigeracion (Cadena de Frio)
P11 Textil (Disefio, Patronaje y Confeccién de Prendas, Transformacion de
) Plantillas, Costura, Sastreria)
P.12 |Tapiceria
P.14 |Seguridad, Prevencion de Riesgos e Higiene Industrial
Industria Quimica (Galvanoplastia, Tinturas, Abonos, Plaguicidas,
P.15 |Barnices, Lacas, Jabones, Cosméticos, Farmoquimica, Petroquimica,
etc.)
P.16 |Llavanderia, Tintoreria y Planchado Industrial
P.17 | Lubricantes
P.19 |Calderos (Operacidn, Mantenimiento y Reparacién)
Operacidn, Reparacion y Mantenimiento de Mdaquinas y Equipos
P.20 |(Agricola, Agropecuario, Forestal,

de Construccién, Textil, Minera, Pesquera, Médicos, de Comunicacidn,
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etc.)

P.21 | Papelesy Cartones
P.23 | Plasticos y Cauchos
Practicas de Manufactura (Estrategia de Produccién y Gestidn de
P.24 | Materia Prima, Programas de
Diversificacion Sectorial, etc.)
Energia Renovable: Bioethanol (Materia Prima: Cafia de Azlcar,
Rechazo de Banano, Sorgo Dulce, Algas, Desechos, Bioethanol
P.25 |Artesanal, etc.), Biodiesel (Materia Prima: Aceite de Palma Africana,
Pifidn, Colza, Soya, Biodiesel Artesanal), Biogas (Materia Prima:
Residuos Organicos), Extraccidon de Alcohol Artesanal.
Q.1 Conduccién de Vehiculos Terrestres
Q.3 Mantenimiento de Aeronaves y Naves
Q4 Transporte de Carga y de Pasajeros (Aéreo, Fluvial, Maritimo,
’ Terrestre)
Qs Aerondutica (Control de Operaciones, Transito Aéreo, Disefio y
’ Construccion de Aeronaves, etc.)
Pilotaje y Técnicas de Navegacion (Aéreo, Fluvial, Maritimo, Visual,
Q.6
Instrumental, y/o Radar, etc.)
Q7 Logistica Integral (Disefio, Produccién, Entrega y Uso de un Producto o
’ Servicio en el Mercado)
Cadenas de Abastecimiento (Informacién, Trazabilidad, Integracion,
Q.8 Gestion de Nodos Logisticos Productivos Locales, Centros de
Distribucion Logistica Internacional)
Q.9 Manejo Integral de Bodegas y Almacenes
Q.10 |Sistemas de Informacién Geografica y Rutas
Q.11 |Geodesia (Agrimensura, Cartografia, Fotogrametria, Topografia)
R.12 |Peluqueriay Belleza, Barberia y Estilismo
R.13 |Cosmetologia
R.14 Artesania (Cuero, Madera, Vidrio, Piedras, Metales, Telas, Ceramica,
) etc.)
S.1 Gestién Cultural
S.4 Género
Salud y Medicina (Medicina General Tradicional y Alternativa,
S.6 Nutricidn, Tratamientos y Atencién Infantil, Familiar, Ocupacional,
Primeros Auxilios, Emergencias y Catastrofes, etc.)
S.10 | Servicios Domésticos
S.12 | Servicios de Seguridad Fisica, Guardiania
T Transformacion de Productos, Subproductos (Agricola, Ganadero,
’ Pesca, Forestal)
T.2 Conglomerados Agroindustriales (Carnico, Madera, Lacteos, Frutas y

Vegetales, Pescado, etc.)







